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1. 本サイトについて
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1．出展社様、関係業者様、ユアサ商事担当者間で情報を共有し
    省力化を図ることで、より効率的でタイムロスの発生しない展示会の準備を
    目指します。

2．出展情報のやり取りをペーパーからシステムでのデータ一元管理へと
    置き換えることにより、タイムリーで相互的なコミュニケーションを実現させるとともに 
    情報伝達や確認段階での「ヒューマンエラー防止」 と皆さまの 「作業効率化」を目指
します。

本サイトの目的

出展申込サイト

出展社様

関係業者様

ユアサ商事担当者
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・全体概要について
 － 出展社様の予め1名様を「第1担当者」様として事前登録  ( 会社名・氏名・メールアドレス  ) させて
      いただいております。
 － 出展社の「第1担当者」様は、自社の他のご担当者様を「追加登録・編集 」することができます。
 － 登録された皆さまはどなたでも 「自社内の申請内容」を閲覧・編集 することができます。
 － このシステムは「グランドフェア開催 5会場  (関東・関西・東北・中部・九州 ) 」 ごとに別々の
     システム運用 となっております。
 － このシステムの利用に当たっては、当初画面に提示される「個人情報に関する同意」について
     ご同意いただくことが必要となります。

 • 様式の申請について
 － 全ての様式について「確認・データの保存・ご提出」は「申請状況画面」 から可能となります。
  – 申請情報は申請途中での「一時保存」が可能 です。 ( 画面ステータスが「一時保存」に変更されます  )
  – 申請情報の「履歴情報 (修正・追加)」は保存され、閲覧することが可能です。
  – 一部画面からはメールによりユアサ商事担当者に申請内容の問合せをしていただくことも可能です。
  – 申請内容は「印刷」キーによりプリントアウト することが可能です。
 － 期限までに申請していただいたデータ は、「提出期限後」も指定期日までは修正が可能 です。
     修正可能な指定期日を過ぎた「追加・修正」についてはデータ入力ができなくなります。
     その場合は恐れ入りますが、弊社担当者までご連絡いただくか  開催当日会場にてお申しつけを
     お願いいたします。
  
 

1. 本サイトについて

本サイトの概要



中部グランドフェア出品申込入力操作説明資
料

4

2. ログインについて

右記画像がログイン画面です。

メールアドレス:
    「ご担当者様 (ご自身)のアドレス」を入力  
パスワード：
    初期設定では「  grandfair  」 を入力

ログイン画面
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2. ログインについて

（１）ログイン後「個人情報に関する同意」の画面が表示さ
れますので、利用規約をご一読のうえ、
 同意いただける場合は                  をクリックしてくださ
い。

（２）必要項目を入力しましたら、「確認」を
          クリックしてください。
※          のマークがある項目は必ずご記入ください。

ここをクリック

初期ログイン①

ここをクリック

任意のパスワード
※8文字以上の半角英数
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（４）登録が完了し、                    を押下すると
再度ログイン画面に遷移します。
「アドレス」「パスワード」をご入力いただき
もう一度ログインすると、「出品手続きのご案内」
ページに遷移します  。
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初期ログイン②

2. ログインについて

（３）登録内容に問題が無ければ「登録」をクリック
してください。
登録完了画面が表示され、登録完了となります。
( 併せて「登録完了メール」が配信されます )

ここをクリック

クリックすると
もう一度ログイン画面

に遷移します。
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3. 担当者様の追加・変更について

（１）担当者様を追加する場合、申請
サイト上部から「登録情報更新」をク
リックしてください。

（２）　　　　　　をクリックしてください。
「担当者様追加」画面に遷移します。

担当者様追加①
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（４）　               をクリックし
てください。
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担当者様追加②

3. 担当者様の追加・変更について

（３）追加する担当者様の
氏名、メールアドレス、
パスワードを入力してくださ
い。
  （パスワードはお一人様ずつ、別々の内 
    容でご登録ください。設定は「8文字以
    上の英数文字」でお願いします）
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担当者様情報変更①

3. 担当者様の追加・変更について

（１）パスワード等の情報を変
更する場合申請サイト上部か
ら「登録情報更新」をクリックし
てください。

（２）　  をクリックして下さい。



中部グランドフェア出品申込入力操作説明資
料

「申請状況」のメイン
  ペー ジに遷移します。
※詳細は次ページをご参照下さい。

（３）                            を     
     クリックして下さい。
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4. 申請入力方法

申請入力画面へ

（１）申請サイト上部から
「出品手続きのご案内」をク
リックしてください。

（２）出展のご案内
(出品要綱)を表示します。

ここをクリック

ここをクリック

出展のお申込みにあたって
各種規定などがpdfファイルで
表示されます。
必要に応じ、ダウンロードしてくださ
い。

こちらはクリックできません
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（４）事務局からのお知らせを掲示しております。

（５）出展社様が更新した履歴が表示されます。
進捗状況の確認にご利用ください。

（１）事務所からメッセージが届きます。

（２）【重要】申請が必要でない書式は  必ずこちらの
チェックを外してください。

様式1のチェックを外すと出展ご辞退扱いとなります。
ご注意ください。

(3)「申請・修正」の項目(「保存中」「未提出」
「提出済」等の文字列部分)をクリックすると申請編集画面に移行
します。
※様式1が提出済の場合のみ、様式 2以降が編集できます。

＜表示ステータス一覧＞
                 ⇒  様式への記入が一切ない状態
                       申請フォームへ記入し、データを一時
                       保存している状態
                 ⇒  申請フォームをご提出いただいた状態
                       様式1の申込が無いため操作出来ない状態

本画面が出展社様向けサイトのメインページ (入口)で
す。

申請状況の他、提出期限等ご確認頂けます 。

4. 申請入力方法

11
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4. 申請入力方法

【様式1】
出品に関する申請フォームです。
※様式1が提出済の場合のみ、様式 2以降が編集できます。

（１）入力された出展者様の情報が
自動入力されます。

（２）お支払い方法をご選択ください。

（３）申請されるブース数をご入力ください。

（４）販促ポスターを申し込まれる方は枚数
をご入力ください。

（8）出展にあたり、出品物がSDGs
の項目のいずれにあたるかをチェッ
クボックスにチェック
してください。(複数回答、3点まで
可)
   該当の項目をクリックすると
チェックマークが入ります。

（６）販促企画、セール商品などについてご
記入ください。
コメント等があればメッセージボックスに内
容をご記入ください。

（9）その他出品に関するご要望が
ございましたら、ご自由にご記入下
さい。（５）ご出展に伴い、出品物の体験

展示の有無をご選択ください。
体験展示をご希望・ご検討されている場合
はメッセージボックスに内容をご記入くださ
い。

（7）「グランドフェアの目指す方向性
とSDGs」についてはこちらをご確認
ください。

ここをクリック

申請内容に問題がなければ、
「ご提出」をクリックしてください。
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4. 申請入力方法
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グランドフェアホームページへ製品を掲載するための申請フォームです。

(4)「選択」をクリックするとファイル選択画面が開きます。
     対象ファイルをご選択ください。
     ※対応形式はjpg,pngです。

(2)グランドフェアホームページへの掲載イメージです。
    登録した商品は、出展商品ページと商品一覧ページ（お客
    様が検索した結果ページ）で掲載されます。

(3)出品する製品情報の登録をします。
    製品名、機種名、商品の説明、掲載写真を登録してくだ
    さい。

(5)最も該当する「商品カテゴリー」を１点選択してください。
   登録した商品カテゴリーは、グランドフェアホームページで
   お客様が商品検索をした際、カテゴリー検索結果画面に表示
   されます。

【様式2】
(1)「昨年の入力情報をコピーする」ボタンを押下すると、
昨年の登録情報が自動で入力項目、選択項目に入力・選択されます。

（ご注意）
・昨年から担当者の方や、企業名等変更された場合は、データが入力されない場合があります。
予めご了承ください。
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4. 申請入力方法

【様式2】つづき
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(6)前回開催時の出展製品の内容をご確認できます。

(7)HPへのバナー掲載をご希望の方は上記と同様に特設ペー
ジに出展社様のバナー画像を掲載することが出来ます。
詳細につきましては出品要綱 P8をご確認ください。

(8) 選択をクリックするとファイル選択画面が開きます。
     対象ファイルをご選択ください。
     ※寸法はW300×H135ピクセルです。
         対応ファイル形式は jpg,pngです。
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4. 申請入力方法

【様式2】つづき

(10)想定する利用シーン、展示商品コンセプトをそれぞれ３点迄選択してください。
   登録したカテゴリーは、グランドフェアホームページで、お客様が検索をした際、検索結果
画面に表示されます。

(9)動画のアップロードについて
    動画はグランドフェアホームページに１年間掲載されます。製品に関する実演・
    紹介動画をご準備お願いいたします（任意）。

＜動画のアップロード手順＞
 ①選択ボタンを押下し、動画ファイルをアップロードしてください。
    動画ファイルはmp4形式、動画の長さは10分以内でお願いします。
 ②動画をアップロードすると、画面表示が「準備中」となります。
    
＊動画は、ページ下部の一時保存ボタン押下後に表示をご確認いただけます。
    動画の容量が大きな場合、アップロード動画の表示に時間がかかります。
「準備中」であれば動画のアップロード処理中です。時間をおいてご確認ください。

(11)ご来場様への特典がある場合は画像にて追加お願いします。
       画像はグランドフェアホームページに反映されます。

①

②

(12)グランドフェア当日の見どころを記載してください。
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申請内容に問題がなければ、
「ご提出」をクリックしてください。



中部グランドフェア出品申込入力操作説明資
料

【様式3】

4. 申請入力方法

会場でご使用になる備品の手配についての申請フォームです。
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(1)備品申込み
    ①対象備品の必要数量を記入してください。
        数量×単価＝金額で計算されます。
    ②一覧に無い備品で、ご希望がある場合は、No.19の行にご記載ください。
        金額は別途ご案内いたします。
    ③備品の金額合計は小計に計算されます。
    ④カーペットをご希望の場合は必要数量をご記載ください。

(2)広告申込み
    展示会場へ設置する「広告看板」
 「床面広告」の申込をしていただけます。
   
①広告看板の設置数量を記入してください。
    数量×単価＝金額で計算されます。

②床面広告の設置数量を記入してください。
    数量×単価＝金額で計算されます。

備品、カーペット、広告の申込合計金額が
表示されます。

申請内容に問題がなければ、
「ご提出」をクリックしてください。
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4. 申請入力方法

【様式4】
電灯、電力工事の手配が必要な場合の
申請フォームです。

施工を「自社選定業者」と選択された
場合には、①にて、会社名・業者電
話番号・ご担当者名を入力してくださ
い。

電力工事が必要な出展物の名称と
電気容量（キロワット単位）および備
考を100V,200Vごとにご記載してくだ
さい。

1キロワット当たり10,000円の費用と
なりますので、
金額は自動算出されます。

オプションが必要であれば数量を
ご記載ください。

「選択」をクリックするとファイル選
択画面が開きます。
対象ファイルをご選択下さい。
※対応形式はjpg,png,pdfです。

ブース内に設営する電気の配線
図を「記入例」と「注意」を
ご一読の上、画像データで
ご提出ください。

その他ご要望ございましたらご記
載ください。

200Vをご選択の際、結線口数を
ご記載ください。

原紙図案をダウンロードして
ご利用ください。

申請内容に問題がなければ、
「ご提出」をクリックしてください。

施工業者を
・自社選定業者
・事務局指定者
のいずれかをご選択ください。
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4. 申請入力方法

【様式5】
危険物・裸火・屋根型出品物の使用に
関する申請フォームです。

(1)本展示会における防火責任者の情報をご記載ください。

(2)本展示会において出品される
危険物対象商品名・機種名をご記載ください。

(3)会場内に持ち込まれる危険物の種類を選択のうえ、
その使用用途・容量 (リットル単位 )についてご記載ください。

申請内容に問題がなければ、
「ご提出」をクリックしてください。
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4. 申請入力方法

【様式６】

搬入出の際  事務局でご用意する
フォークリフト等が必要となる場合は
ご記載ください。

申請内容に問題がなければ、
「ご提出」をクリックしてください。

物品の搬入に伴う荷役機械の使用に関する申請フォームです。
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4. 申請入力方法

ご使用のボルトの大きさ (太さ・長さ)をご記
載のうえ、予定する使用本数を
ご記載ください

「選択」をクリックするとファイル
選択画面が開きます
対象ファイルをご選択ください
※対応形式はjpg,png,pdfです
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【様式7】

申請内容に問題がなければ、
「ご提出」をクリックしてください。

床面・アンカーボルトの使用に関する申請フォームです。
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【様式8】

4. 申請入力方法

搬入・搬出の際  それぞれ必要となる車両の台数分の通行証の枚数を
ご記載ください。
※随行車両も運行証が必要になります。

搬入搬出のスケジュールの概要となります。
詳細は別途担当者よりご案内申しあげます。

申請内容に問題がなければ、
「ご提出」をクリックしてください。

物品の搬出入にあたり、搬出入用車両をご使用の場合１台につき１枚の通行証が必要となります。
全てのご使用の車両分ご申請ください。
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昼食に関する申請フォームです。
食券は1日限り有効ですので、それぞれの必要枚数を入力してください。
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会場に関係者用のお弁当を
ご用意させていただきます。 (有償)

必要となるお弁当券の数量を日付別に
それぞれ入力してください。

4. 申請入力方法

【様式9】

申請内容に問題がなければ、
「ご提出」をクリックしてください。
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4. 申請入力方法

【様式10】

実演の展示とは
商品を会場で動かし、お客様がその様子を見る
展示方法です。

例：
工作機械を動かして部品を加工している状況を
見る
ロボットが物を運んでいる様子を見る など

申請内容に問題がなければ、
「ご提出」をクリックしてください。

実演の予定に関する申請フォームです。
あり・なし・検討中からご選択ください。
あり・検討中を選択された場合は内容の詳細をご記載ください。



中部グランドフェア出品申込入力操作説明資
料

24

よくあるお問い合わせ (Q&A)

Q1.出展社申込サイトにログインができない。

A1.システムに登録されているご担当者様のメールアドレスが異なる場合がございます。
お手数ですが、下記のお問い合わせ窓口までご連絡をお願いいたします。

もしくはパスワードは大文字と小文字を区別いたしますので、ご入力が正しいことをご確認ください。

Q2.小間代や備品などの詳細が知りたい。

A1.出品要綱に小間代などの詳細情報を記載しております。

Q3.申請しない様式がある場合はどうするか。

A3.不要な様式がある場合には P11の申請入力方法をご確認ください。

その他ご不明な点がございましたら、下記のお問い合わせ窓口までご連絡をお願いいたします。


